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PORTARIA N2 12/2021/GAB

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARAN HAO, ESTADO
DO MARANHAO, no uso das atribuicoes que lhe sao conferidas pelos artigos 5° inciso II
¢ 37, caput e inciso XXI, Constituicao Federal, combinado com os artigos 6°, inciso XVI, 38,
inciso 1L, e 51, caput e § 4°, da Lei n® 8.666/93,

RESOLVE,

CAPITULOI-DA CRIACAO E COMPOSICAO DA COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO

Art. 1° Fica criada a COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - CPL, da
Prefeitura Municipal de $a0 Domingos do Maranhao - MA, composta de 3 (trés) membros,
com mandato de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado.

$ 1? A escolha ¢ nomeacio dos membros da Comissio Permanente de Licitacio
caber4 a autoridade competente.

$2? Sao impedidos de integrarem a Comissao Permanente de Licitagaor
1 - Tesoureiros ou Secretirios Municipais;
I1 - Servidores dos Setores de Compras ou almoxarifado:

II - Servidores que respondem a processos administrativos internos por suspeita
de desvio de conduta;

IV - Contadore Vereadores.

Art. 2° Ficam nomeados os seguintes Servidores para compor a Comissao
Permanente de Licitagao ~ CPL de Sa0 Domingos do Maranhio, Estado do Maranhao:

1~ PRESIDENTE

Jorges Fran Costa Ramalho Silva — CPF N® 553.224.253-64

2~MEMBRO - Nivia Gomes da Silva - CPF N® 006.836.683-31

3 -MEMBRO - Maria Luana de Sousa Viana - CPF N® 049.335.433-64
(SECRETARIO)
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4- SUPLENTE- Martonio Araujo Santos —~ CPF N® 483.447.703-78

CAPITULO I - DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO

Art. 3° Cabe a Comissao Permanente de Licitacio, consoante estabelecido no ato
convocatorio da licitacao:

I -receber e, se for o caso, manter sob guarda os envelopes dos proponentes;

1T - abrir, em sessao pablica, os envelopes de documentacio, examinar os
documentos;

I - apresentar e julgar habilitados ou inabilitados os proponentes;

IV ~ abrir, em sessdo ptblica, os envelopes de proposta, examinar e preparar,
seguindo o critério de julgamento, a planilha dos proponentes qualificados;

V - receber e processar s recursos contra seus atos;

VI - remeter o processo as assessorias solicitando pareceres ¢ a autoridade
competente para manifestacio:

VII - praticar demais atos inerentes as suas competéncia.

Art. 4° Cabe, ainda, 2 Comissao Permanente de Licitacao, conforme estabelecido no
instrumento convocatério:

I~ julgar a licitaczo;
I - receber e processar os recursos contra seus atos;

LI - remeter o processo devidamente instruido a autoridade competente para
decidir os recursos interpostos quando mantiver sua decisao;

IV - remeter o processo a autoridade superior para homologac2o e adjudicacao;

V - praticar os demais atos inerentes  suas competéncias.

CAPITULO II - DAS ATRIBUICOES DA PRESIDENCIA DA COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO
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Art. 5 Compete a0 Presidente da Comissao Permanente de Licitac#o:

I - abrir, presidir e encerrar as sessoes desse colegiado;

I - anunciar as deliberagoes desse 6rgao;

HI - exercer o poder de policia nos locais de reuniao desse colegiado, requisitando,
via autoridade competente, a necessdria forca policial para a manutencao da ordem nesses
locais € dos atos proferidos e requisitar essa forca para restabelecer a ordem;

IV - rubricar os documentos de habilitacao e os relativos as propostas;

V- resolver, quando forem da sua competéncia decisoria, os pedidos verbais ou
escritos apresentados nas sessoes ptiblicas;

VI - instruir os processos a cargo da Comissio Permanente de Licitacio,
determinando a juntada ou o desentranhamento de documentos pertinentes;

VII - providenciar a publicacso, na imprensa oficial ou em quadro de avisos, dos
atos quando essa medida, a cargo da Comissao Permanente de Licitacao, for exigida;

VIII - assessorar a autoridade superior;

IX - solicitar informacoes necessdrias 2 tramitacao dos processos a cargo da
Comissao Permanente de Licitacao que preside e prestar informacoes sempre que
solicitadas;

X - solicitar, via autoridade competente, assessoria, laudos e pareceres e a
contratacao de leiloeiros oficial ou a nomeacao do leiloeiro administrativo:

X1 - solicitar, via autoridade competente, servidores para o desempenho de funcoes
burocriticas pertinentes a2 Comissao Permanente de Licitaco;

XII - solicitar a autoridade competente treinamento para si e para os demais
membros da Comissao Permanente de Licitacio e auxiliares.

CAPITULO IV- DA SECRETARIA DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 6 Compete ao Secretdrio da Comissao Permanente de Licitagao:
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I - auxiliar o presidente na direcao das sessdes, piiblicas ou reservadas;

I - lavrar as atas das reunides da Comissio Permanente de Licitacao;
1T ~ rubricar os documentos de habilitag2o e os relativos as propostas;

IV - preparar, conforme orientacio do Presidente, a correspondéncia a ser expedida
€08 avisos e atos para publicacao, submetendo uns e outros 2 presidencia:

V- controlar os prazos e certificar o seu transcurso;

VI - atender as determinagdes do Presidente da Comissao Permanente de Licitacao;

CAPITULO V- DOS MEMBROS DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 7% Sao atribuicdes principais dos Membros da Comissio Permanente de
Licitacao:

I - participar das sessoes, pablicas ou reservadas, da Comissao Permanente de
Licitacao;

I ~ rubricar os documentos de habilitagao e os relativos as propostas;

Il - auxiliar o presidente ¢ o secretdrio em suas tarefas e atender s suas
determinacses.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS DA COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO

Art. 8° A nomeagio dos membros titulares e suplentes, caber4, conforme o caso a
autoridade competente.

Art. 9° Os servidores indicados para compor a CPL e nao concordarem com a
nomeacdo deverdo apresentar justificativa expressa a autoridade nomeante no prazo de
cincodias a partir da publicacio do ato de nomeacio.

$ I? - arejeicao de integrar a CPL nao ensejara qualquer penalidade ou restricoes a
qualquer servidor.

Art. 10 O processo administrativo de licitagao possuira capa padronizada para
facilitar sua identificaco, devendo possuir as seguintes informacoes:
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I - numero do processo administrativo de licitacio;
I - exercicio financeiro;

III - unidade requisitante;

IV - modalidade e seu namero;

V = tipo de licitagao;

VI - data de inicio do processo;

VII1 - data de abertura das propostas;

VIII - local e endereco da realizacio do certame;
IX ~ objeto da licitagao;

X - dotacao orgamentaria que correrd a despesa;
XI - nome do responsdvel pela condugo do processo;
XII - participantes do certame;

XIII - participante vencedor;

X1V - valor original do contrato celebrado;

XV ~autuacio.

Art.1l Os processos deverao ser organizados na sequéncia cronologica, numerados
os documentos mais velhos antes e no sentido das paginas de um livro.

I - a numeragao ocorre folha por folha, a partir da capa, no carimbo aposto no canto
superior direito, com a rubrica de funciondrio responsavel, geralmente o Secretdrio da
Comissao Permanente da Licitacio.

IT - os processos devem refletir a transparéncia dos atos da Comissao Permanente
de Licitago; a numeracao das folhas garante a seguranca juridica do procedimento e a

coeréncia na sequéncia dos atos no tempo. As datas dao, por si 6, a garantia de

regularidade dos procedimentos. .
9 \%
-1
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Art. 12 Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura.

PUBLIQUE - SE, AFIXE - SE E CUMPRA - SE.
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PORTARIA N2 20/2021/GAB

SAQ DOMINGOS DO MARANHAO {MA), 04 DE JANEIRO DE 2021.

CONSTITUI COMISSAO  PERMANENTE DE
FISCALIZACAO E NORMATIZA AS ATRIBUICOES E
RESPONSABILIDADES DO SERVIDOR DESIGNADO
PARA A FISCALIZACADO DOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DO MUNICIPIO
DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO (MA),

CONFORME DISPOSITIVOS ABAIXO:

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO, ESTADO
DO MARANHAO, no uso das atribuicoes que the s20 conferidas pelos artigos 52 inciso IT ¢ 37,
caput e inciso XXI, Constitui¢ao Federal, combinado com os artigos 6°, inciso XVI, 38, inciso
IIT, & 51, caput ¢ § 4°, da Lei n® 8.666/93,

CONSIDERANDO:

O dispasitivo normativo expresso pelo art. 58, inciso 111 da Lei Federal n® 8666, de 21 de junho de
1993, o qual estabelece o dever poder de a Administracao Publica fiscalizar a execucao dos contratos
administrativos;

O dispositivo normativo contido no art. 67 ¢ paragrafos da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de

1993, que determina que a fiscalizacio da execugao do contrato administrativo far-se-a por
representantes da Administracao Pablica, especialmente designados;

O dispositivo normativo contido no art. 73 e incisos I, alineas “a” ¢ “b”, inciso 1 alineas “a” ¢ “b” e
pardgrafos 12, 29, 3% 42 da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, que determina que executado o
contrato que trata de servicos ¢ compras on locacao de equipamentos serao recebidos
provisoriamente ¢ definitivamente, através de termo circunstanciado no caso de grande vulto, no
detads Casus, aliaveés de recibu,
O dever de obtencao de resultados eficientes, extraido do postulado normativo da eficiencia
administrativa, sem que isso importe descuido com a regularidade formal ¢ com a seguranga no
dispendio do erdrio.
RESOLVE:
Art. 1° - Fica constituida a Comissao Permanente de Fiscalizagio, Vistoria ¢ Acompanhamento dos
Contratos Administrativos, no Ambito do Municipio de Sao Domingos do Maranhao-MA, que sera
COMPOSLo Por:

1- ESDRAS DE SOUSA LEITE - CPF N® 065.825.793-55

ART. 2® - Os servidores designados para o exercicio da fingao de Fiscal de Contrato serao
responsdveis pela fiscalizacao, no que se refere a execugo contratual, nos termos do que dispoe o art.
67 da Lei 8.666/93.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - A atividade fiscalizatoria tem como principio observar se estao sendo
cumpridas todas as clausulas contratuais.

PARAGRAFO SEGUNDO - O descumprimento de quaisquer cldusulas contratuais devera ser objeto
de notificacao 2 contratada para que, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias fiteis, apresente
justificativas, as quais deverao ser submetidac 2 deliberacao da autoridade superior.

PARAGRAFO TERCEIRO - As uotificagoes deverdo ser realizadas por intenmédio de documento
escrito, nao se admitindo quaisquer tipos de comunicagoes ou acordos verbais, ou ainda a tomada de
medidas extemporaneas, sob pena de responsabilidade direta do servidor designado para o exercicio
da funcao de Fiscal de Contrato, o fiscal designado devera desencadear todas as medidas que
considerar no limite de sua responsabilidade, incluida.

ART. 3% A sistemdtica de acompanhamento da execucao contratual tem por finalidade dar
cumprimento as disposicoes dos Arts. 66, 67 ¢ 68 da Lei 8.666/93.

ART. 4° -Sao Atribuicoes dos Fiscais de Contrato:

I - Certificar a realizacao das despesas para fins de pagamento, (nos termos dos Arts. 63 ¢ 64 da Lei

4.320/64), bem como devera ser solicitada aos seus superiores a tomada de providéncias que

ultrapassarem suas atribuicoes;

11 - Oficiar a empresa contratada, quando houver necessidade de substituicao de nota fiscal/fatura,

informando os dados corretos, a constar no documento;

I - Acompanhar os servicos de modo que, verificando quaisquer alteracoes no prazo de execugao,

descumprimento de cldusula contratual ou gualquer outra irregularidade que possa comprometer o

andamento do(s) servico(s), devers no prazo mdximo de 3 (trés) dias ateis, comunicar ¢ fato 2

autoridade gestora do respectivo contrato, em documento acompanhado de relatério circunstanciado

que indique a origem da irregularidade, bem como as medidas cabiveis ao caso;

IV - Ao verificar-se a ocorréncia de quaisquer irregularidades, o Fiscal deverd de imediato notificar a

contratada, concedendo-The prazo para que tome as providéncias necessdrias no sentido de regularizar

acxcecusao contratual;

V - Anexar ao relatotio circunstanciado, além da ranscrigao do registro de veorréncia do servico, toda

documentacao que julgar pertinente a comprovagao das irregularidades apontadas;

VI - Exigir a apresentaco de certidoes negativas de débitos da Fazenda Nacional, do INSS, do FGTS,

CNDT, Certidao Negativa Conjunta, para liberagao dos pagamentos;

VII - Elaborar o relatorio de acompanhamento “inloco™ mensal do contrato, de maneira clara ¢ concisa,

anexar nos autos de forma que nao parem duvidas quanto as informacoes al registradas.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O relatério previsto no inciso IIT deste artigo, deverd conter:

a) Namero do contrato, ou da Ordem de Servigos, ou da Ordem de Fornecimento;

b) Nome da empresa;

¢) Objeto contratual;

d) Data de emissao, assinatura ¢ identificagao do responsivel pela elaboracao;

PARAGRAFO SEGUNDO - relatério de acompanhamento mensal do Contrato devera ser juntado ao
esso administrativo de contratacao, e encaminhada uma c6pia a contratada, mediante recibo, até

o altimo dia do més de referéncia, para que a mesma tome conhecimento.

PARAGRAFO TERCEIRO - As certificagdes de servicos, de fornecimentos de bens e matérias ¢ as

certificacoes de parcelas de servigos nao realizadas se constituem crime contra a2 Administragao e,

como tal, sujeitard o infrator 2 representacao criminal, Processe Administrativo Disciplinar, além de

Tomada de Contas Especial, em procedimentos a que responderd solidariamente, o representante legal

da empresa contratada.
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ART. 3 - Caso os servigos nao estejam sendo realizados corretamente ¢ com reclamagoes frequentes,
tanto do fornecimento e dos servicos, quanto dos profissionais, esses fatos deverao ser objeto de
registros por intermeédio de relatorio de acompanhamento mensal, em documento que devera ser
levado ao conhecimento do preposto da contratada, o qual devera ser informado das medidas que
serdo tomadas com relaghc as madimplencias apontadas

ART. 6® - O fiscal do contrato deve se reportar, preferencialmente, ao encarregado/preposto da
contratada, sendo-lhe vedado dirigir-se diretamente aos profissionais da contratada para fins de
notificacoes, ou determinacao para execucio de tarefas.

4 —r
£*4

RT. 7% - Os casos omissos ¢ as duvidas que venham a surgir na aplicacao desta Portaria serao
encaminhados 2 Assessoria Juridica, que submeterd a apreciagao da Autoridade Superior, para fins de
deliberacao na forma da legislagao vigente.

ART. 82 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

CUMPRA-SE ¢ PUBLIQUE-SE,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO
MARANHAO- MA, 04 DE JANEIRO DE 2021
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