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MUNCIPIO DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO
; C.N.PJ. 06.113.690/0001-71
PRACA GETULIO VARGAS , S/N - CENTRO
CEP N* 65.790.000

PORTARIA N° 05/2022/GAB

CONSTITUI =~ COMISSAO ~ PERMANENTE  DE
FISCALIZACAO E NORMATIZA AS ATRIBUICOES E
RESPONSABILIDADES DO SERVIDOR DESIGNADO
PARA A FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DO MUNICIPIO DE
SAO DOMINGOS DO MARANHAO (MA),
CONFORME DISPOSITIVOS ABAIXO:

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO, ESTADO DO
MARANHAO, no uso das atribuicdes que lhe sao conferidas pelos artigos 5°, inciso Il e 37, caput
e inciso XXI, Constitui¢io Federal, combinado com os artigos 62, inciso XVI, 38, inciso III, e 51,
caput e § 4° da Lei n® 8.666/93,

CONSIDERANDO:

O dispositivo normativo expresso pelo art. 58, inciso III da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993,
0 qual estabelece o dever poder de a Administragio Pablica fiscalizar a execugio dos contratos
administrativos;

O dispositivo normativo contido no art. 67 paragrafos da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993,

que determina que a fiscalizacio da execugdo do contrato administrativo far-se-4 por representantes
da Administracao Pablica, especialmente designados;

O dispositivo normativo contido no art. 73 e incisos I, alineas “a” e “b”, inciso II alineas “a” e “b” e
paragrafos 1°, 22, 3% 4° da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, que determina que executado o
contrato que trata de servicos e compras ou locagio de equipamentos serio recebidos
provisoriamente e definitivamente, através de termo circunstanciado no caso de grande vulto, no
demais casos, através de recibo.

O dever de obtengio de resultados eficientes, extraido do postulado normativo da eficiéncia
administrativa, sem que isso importe descuido com a regularidade formal e com a seguranca no
dispéndio do erario.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica constituida a Comissio Permanente de FiscalizagZo, Vistoria e Acompanhamento dos

Contratos Administrativos, no Ambito do Municipio de Szo Domingos do Maranhio-MA, que serd
composto por:

1- ESDRAS DE SOUSA LEITE - CPF N° 065.825.793-55

ART. 2° - Os servidores designados para o exercicio da fungao de Fiscal de Contrato serdo responsaveis
pela fiscalizacio, no que se refere a execugio contratual, nos termos do que dispde o art. 67 da Lei
8.666/93. ' 3

PARAGRAFO PRIMEIRO - A atividade fiscalizatoria tem como

incipio observar se estio sendo
cumpridas todas as cldusulas contratuais.
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PARAGRAFO SEGUNDO - O descumprimento de quaisquer cldusulas contratuais devera ser objeto
de notificagio a contratada para que, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias Gteis, apresente
justificativas, as quais deverdo ser submetidas a delibera¢io da autoridade superior.

PARAGRAFO TERCEIRO - As notificagoes deverdo ser realizadas por intermédio de documento
escrito, nio se admitindo quaisquer tipos de comunicacgdes ou acordos verbais, ou ainda a tomada de
medidas extemporaneas, sob pena de responsabilidade direta do servidor designado para o exercicio da
funcdo de Fiscal de Contrato, o fiscal designado devera desencadear todas as medidas que considerar
no limite de sua responsabilidade, incluida.

ART. 3% A sistematica de acompanhamento da execucgdo contratual tem por finalidade dar
cumprimento as disposi¢oes dos Arts. 66, 67 e 68 da Lei 8.666/93.

ART. 42 -S3o Atribuicoes dos Fiscais de Contrato:

I - Certificar a realizagio das despesas para fins de pagamento, (nos termos dos Arts. 63 e 64 da Lei
4.320/64), bem como devera ser solicitada aos seus superiores a tomada de providéncias que
ultrapassarem suas atribuicoes;

II - Oficiar a empresa contratada, quando houver necessidade de substituicio de nota fiscal/fatura,
informando os dados corretos, a constar no documento;

III - Acompanhar os servigos de modo que, verificando quaisquer alteragdes no prazo de execugao,
descumprimento de clausula contratual ou qualquer outra irregularidade que possa comprometer o
andamento do(s) servico(s), devera no prazo méaximo de 3 (trés) dias tteis, comunicar o fato a
autoridade gestora do respectivo contrato, em documento acompanhado de relatério circunstanciado
que indique a origem da irregularidade, bem como as medidas cabiveis ao caso;

IV - Ao verificar-se a ocorréncia de quaisquer irregularidades, o Fiscal devera de imediato notificar a
contratada, concedendo-lhe prazo para que tome as providéncias necessarias no sentido de regularizar
a execucao contratual;

V - Anexar ao relatorio circunstanciado, além da transcrigio do registro de ocorréncia do servico, toda
documentagio que julgar pertinente a comprovagio das irregularidades apontadas;

VI - Exigir a apresentagio de certidoes negativas de débitos da Fazenda Nacional, do INSS, do FGTS,
CNDT, Certidao Negativa Conjunta, para liberagio dos pagamentos;

VII - Elaborar o relatorio de acompanhamento “enloco” mensal do contrato, de maneira clara e concisa,
anexar nos autos de forma que nio pairem davidas quanto s informagoes ali registradas.
PARAGRAFO PRIMEIRO - O relatério previsto no inciso III deste artigo, devera conter:

a) Ntmero do contrato, ou da Ordem de Servigos, ou da Ordem de Fornecimento;

b) Nome da empresa; :

c) Objeto contratual;

d) Data de emissao, assinatura e identificagio do responsavel pela elaboracao;

PARAGRAFO SEGUNDO - relatério de acompanhamento mensal do Contrato dever ser juntado ao
processo administrativo de contratagio, e encaminhada uma copia a contratada, mediante recibo, até o
altimo dia do més de referéncia, para que a mesma tome conhecimento.

PARAGRAFO TERCEIRO - As certificacoes de servicos, de fornecimentos de bens e matérias e as
certificacoes de parcelas de servigos nio realizadas se constituem crime contra a Administragio e, como
tal, sujeitaré o infrator a representagao criminal, Processo Administrativo Disciplinar, além de Tomada

de Contas Especial, em procedimentos a que respondera solidariamente, o representante legal da
empresa contratada.

ART. 5° - Caso os servicos nio estejam sendo realizados corretamente e com reclamagoes frequentes,
tanto do fornecimento e dos servigos, quanto dos profissionais, esses fatos deverio ser objeto de
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a0 conhecimento do preposto da contratada, o qual devera ser informado das medidas que sero
tomadas com relagio as inadimpléncias apontadas.

ART. 6° - O fiscal do contrato deve se reportar, preferencialmente, ao encarregado/preposto da
contratada, sendo-The vedado dirigir-se diretamente aos profissionais da contratada para fins de
notificacdes, ou determinagio para execucio de tarefas.

ART. 7° - Os casos omissos e as davidas que venham a surgir na aplicagio desta Portaria serdo
encaminhados 2 Assessoria Juridica, que submeters a apreciagio da Autoridade Superior, para fins de

- deliberacio na forma da legislacao vigente.
ART. 8° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao.

CUMPRA-SE e PUBLIQUE-SE,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO- MA,

03 DE JANEIRO DE 2022.
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PORTARIA N2 04/2022/GAB

DESIGNA PREGOEIRO, PREGOEIRO SUBSTITUTO
E EQUIPE DE APOIO PARA A MODALIDADE DE
LICITACAO DENOMINADA PREGAO PRESENCIAL
E ELETRONICO, DISCIPLINA oS
PROCEDIMENTOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO MARANHAO, ESTADO
DO MARANHAO, no uso das atribuigoes que lhe sao conferidas pelos artigos 59, inciso Il e
37, caput e inciso XXI, Constitui¢do Federal, combinado com os artigos 69, inciso XVI, 38,
inciso I1I, e 51, caput e § 4°, da Lei n? 8.666/93, Lei Federal n.210.520, de 17 de julho de 2002 e
0 Decreto Federal n® 1.024 de 20 de setembro de 2019, que regulamenta a licitacio, na
modalidade de pregao, na forma eletrénica, para a aquisicio de bens e a contratacio de
servicos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia.

CONSIDERANDO que a Lei Federal n.? 10.520, de 17 de julho de 2002, Estados, Distrito
Federal e Municipios a utilizacao de modalidade de licitagdo denominada pregio, para
aquisicao de bens e servicos comuns, o Decreto Federal n® 1.024 de 20 de setembro de 2019,
que regulamenta a licitag4o, na modalidade de pregio, na forma eletrénica, para a aquisicio
de bens e a contratagio de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e
dispoe sobre o uso da dispensa eletronica, no ambito da administragio publica federal;
Decreto n? 3.555, de 8 de agosto de 2000; Decreto n® 3.722, de 9 de janeiro de 2001, alterado
pelo decreto 4.485, de 25 de novembro de 2002. Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com
suas alteracOes posteriores; Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 e demais normas
aplicaveis 2 matéria;

CONSIDERANDO que o inciso IV e § 12 do artigo 3° da Lei Federal n.2 10.520, de 17 de

julho de 2002, o Decreto Federal n® 1.024 de 20 de setembro de 2019, que regulamenta a
licitagdo, na modalidade de pregdo, na forma eletronica, para a aquisicio de bens e a
contratagio de servigos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, determinam
que a licitagao da modalidade pregio presencial e eletrénico deve ser dirigida por pregoeiro
e equipe de apoio integrada em sua maioria por servidores ocupantes de cargo efetivo,
designados pela autoridade competente;

CONSIDERANDO que a licitacao da modalidade pregao ja encontra-se regulamentada em
ambito municipal pelo Decreto Municipal n.2 03/2021/GAB, de 04 de Janeiro de 2021; e,

por fim;

CONSIDERANDO que a designacdo do pregoeiro e equipe de apoio no ambito da
Administracio Municipal direta, deve dar-se por meio de Portaria,

RESOLVE:
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Art. 1% Disciplinar os procedimentos relativos a indicagio e atribuicoes de Pregoeiros,
membros de equipes de apoio, bem como designar os servidores que exercero atribuicoes
pregoeiros e equipe de apoio, conforme segue:

1- PREGOEIRO
Jorges Fran Costa Ramalho Silva — CPF N2 553.224.253-49
2- Pregoeiro Substituto
Nivia Gomes da Silva - CPF N2 006.836.683-31
3 - Equipe de Apoio ,
Maria Luana de Sousa Viana — CPF N° 049.335.433-64
4- Suplente- Martonio Araijo Santos — CPF N°© 483.447.703-78

5 - Membros indicados Pelos Orgaos Municipal - serdo indicados de acordo com a
necessidade do objeto, 48 horas antes da abertura da licitaciao

Art. 22 - O pregoeiro e equipe de apoio designados neste Decreto terao mandato de 2 (dois)
anos, permitida a recondugao por periodos subseqiientes.

Art. 3% - A critério da autoridade competente, o pregoeiro e os membros da equipe de apoio
poderio ser designados para uma licitacio especifica, para um periodo determinado,
admitidas recondugoes, ou por periodo indeterminado, permitida a revogacio da designacao
a qualquer tempo.

I - DO PREGAO PRESENCIAL E ELETRONICO

ART. 42 - Da Adjudicacio, decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto e homologarid o procedimento
licitatorio, nos termos do disposto no inciso V do caput do art. 13, conforme art. 45 do
Decreto Federal n®1.024/2019.

ART. 5% - Na auséncia de recurso, cabera ao pregoeiro adjudicar o objeto e encaminhar o
processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologagio, nos termos
do disposto no inciso IX docaput do art. 17, conforme art. 46 do Decreto Federal n®
1.024/2019.

II - DAS VEDACOES

Art. 6° O pregao, na forma eletronica, nio se aplica a:

I - Contratacoes de obras;

II - Locagdes imobilisrias e alienacdes; e

Il - bens e servicos especiais, incluidos os servicos de engenharia enquadrados no
disposto no inciso III do caput do art. 3%, do Decreto Federal n®1.024/2019.

g& i
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III - FORMA DE REALIZACAO
ART 7° - O pregao, na forma eletronica, seré realizado quando a disputa pelo fornecimento
de bens ou pela contratagio de servicos comuns ocorrer a distincia e em sessdo
ptblica, por meio do Sistema de Compras do Governo federal, disponivel no
endereco eletrdnico www.comprasgovernamentais.gov.br.

ART. 8 - O sistema de que trata o caput sera dotado de recursos de criptografia e de
autenticagio que garantam as condi¢des de seguranca nas etapas do certame.

IV - ETAPAS

ART. 9° - A realizagdo do pregao, na forma presencial e eletronica, observara as seguintes
etapas sucessivas:

I - Planejamento da contratagio;
II - Publicagdo do aviso de edital;
III - Apresentagao de propostas e de documentos de habilitagio;
IV - Abertura da sessio publica e envio de lances, ou fase competitiva;
V - Julgamento;
VI - Habilitac3o;
VII - Recursal;
VIII - Adjudicagio; e
IX - Homologagzo.

V- DO PREGOEIRO

ART. 10? - Caberai ao pregoeiro, em especial:

I - Conduzir a sessio publica;

IT - Receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragio desses documentos;

=
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III - verificar a conformidade da proposta em relagio aos requisitos estabelecidos no

edital;

IV - Coordenar a sessao publica e o envio de lances;
V - Verificar e julgar as condicoes de habilitagao;

VI - Sanear erros ou falhas que nio alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagzo e sua validade juridica;

VII - Receber, examinar e decidir os recursos e encaminhi-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisio;

VIII - Indicar o vencedor do certame;
IX - Adjudicar o objeto, quando nio houver recurso;
X - Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - Encaminhar o processo devidamente instruido 2 autoridade competente e propor
a sua homologagio.

XII. O pregoeiro podera solicitar manifestagio técnica da assessoria juridica ou de
outros setores do 6rgio ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisio.

ART. 112 - DA EQUIPE DE APOIO

11.1 - Caber a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro nas etapas do processo licitatorio.
ART. 122 - DA COMPOSICAO DO PREGOEIRO E DA EQUIPE DE APOIO

121 - Caberi a autoridade méxima do 6rgio ou da entidade, ou a quem possuir a

competéncia, designar agentes pablicos para o desempenho das funcoes deste Decreto,
observados os seguintes requisitos:

12.2 - O pregoeiro e os membros da equipe de apoio serao servidores do 6rgio ou da
entidade promotora da licitacio; e

12.3 - Os membros da equipe de apoio serdo, em sua maioria, servidores ocupantes de
cargo efetivo, preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes do 6rgao ou da
entidade promotora da licitacgo.

12.4 - No ambito do Ministério da Defesa, as fungoes de pregoeiro e de membro da
equipe de apoio poderio ser desempenhadas por militares.
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125 - A critério da autoridade competente, o pregoeiro e os membros da equipe de
apoio poderao ser designados para uma licitagao especifica, para um periodo determinado,
admitidas recondugoes, ou por periodo indeterminado, permitida a revogagio da designagio
a qualquer tempo.

12.6 - Os 6rgdos e as entidades de que trata os 12.2 e 12.4 estabelecerio planos de
capacitagio que contenham iniciativas de treinamento para a formacio e a atualizacio
técnica de pregoeiros, membros da equipe de apoio e demais agentes encarregados da
instru¢do do processo licitatorio, a serem implementadas com base em gestio por
competéncias.

VI - DO PREGOEIRO
ART.13° - CABERA AO PREGOEIRO, EM ESPECIAL:

I - Conduzir a sessdo publica;

I - Receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela

elaboragio desses documentos;

III - verificar a conformidade da proposta em relagio aos requisitos estabelecidos no
edital;

IV - coordenar a sessao publica e o envio de lances;
V - verificar e julgar as condicoes de habilitacao;

VI - sanear erros ou falhas que nio alterem a substincia das propostas, dos
documentos de habilitacao e sua validade juridica;

VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua decis3o;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando nio houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XI - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor
a sua homologacio.

XII - O pregoeiro podera solicitar manifestagio técnica da assessoria juridica ou de
outros setores do 6rgao ou da entidade, a fim de subsidiar sua decis3o.
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ART. 14° - DA EQUIPE DE APOIO
14.1 -. Cabera a equipe de apoio auxiliar o pregoeiro nas etapas do processo licitatorio.

14.2. A Equipe de Apoio para suporte prevista na Lei Federal n® 10.520/2002 e Decreto
Federal n® 1024 de 20 de setembro de 2019, serd composta, no minimo, por 2 (dois)
membros e quando for o caso podera contar com outros servidores indicados pelos Orgaos
da Administracao Pablica Municipal (Secretérios) requisitantes do procedimento licitatorio
que atuaro como consultores técnicos.

14.3 - A participagio de servidores indicados pelos Orgios da Administracio Pablica
Municipal (Secretarios) requisitantes dos procedimentos licitatérios que atuario como
consultores técnicos visa dar suporte na area de conhecimento técnico especifico do objeto a
ser licitado.

14.4 - Quando o objeto da licitagio exigir conhecimentos técnicos especializados, serao
convocados servidores, indicados dos Orgaos da Administragio Pablica Municipal, que
requisitaram o procedimento licitatério.

14.5 - Os demais membros da Equipe de Apoio, quando nio indicados e convocados, serio
considerados suplentes.

14.6 - Os membros da Equipe de Apoio dos outros Orgios da Administracio Puablica
Municipal serdo convocados pela Comissio Permanente de Licitacio, com a antecedéncia
minima de 72 horas da realizagao da sessao ptblica de Pregio Presencial ou Eletrénico.

8.7 - Os servidores quando convocados deverao se apresentar ao Pregoeiro para atuarem nas
sessoes dos pregoes, no dia e hora aprazada.

14.8 - Na falta ou impedimento do Pregoeiro titular, imediatamente ser4 indicado um
substituto para dirigir a sessio ptiblica e os atos decorrentes desta.

14.9 - Na falta ou impedimento de um membro da Equipe de Apoio sera chamado
imediatamente outro para substitui-lo.

1410 - O ndo comparecimento de membro da Equipe de Apoio sera devidamente
comunicado a0 Orgao da Administracdo Publica Municipal de origem do servidor
convocado para as devidas providéncias pela autoridade competente.

ART. 15° - DAS DESIGNACOES
15.1 - Designa os servidores relacionados no Artigo 1° item 1, desta Portaria, para atuarem

como Pregoeiros nas modalidades licitatorias denominadas Pregio Presencial e Pregao
Eletrénico;
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15.2 - Designa os servidores indicados pelos diversos Orgaos da Administragio Publica
Municipal, relacionados no Artigo 1° desta Portaria, para atuarem como Pregoeiros e Equipe
de Apoio nas modalidades licitat6rias denominadas Pregao Presencial e Pregao Eletronico;
Art. 16° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagio, revogadas as disposigoes
em contrario.

Sao Domingos do Maranhio (MA), 03 de janeiro de 2022.

Registre-se e publique-se.




